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NACRT 

Na temelju članka 35 Zakona o lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi (Narodne 

novine broj 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13, 137/15, 

123/17, 98/19, 144/20) i članka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine broj 

120/16 i 114/22), članka 30. Statuta Grada Samobora (Službene vijesti Grada Samobora br. 2/21 

– pročišćeni tekst) i članka 69. Poslovnika Gradskog vijeća Grada Samobora (Službene vijesti 

Grada Samobora br. 3/19, 3/20 i 2/21), Gradsko vijeće Grada Samobora je na ______ sjednici 

održanoj dana ______ 2023. godine donijelo  

 

ODLUKA 

O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE 

 

I. OPĆE ODREDBE 

 

Članak 1. 

U svrhu poštivanja osnovnih načela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog 

trošenja proračunskih sredstava ovom se Odlukom o provedbi postupaka jednostavne nabave 

(u daljnjem tekstu: Odluka) uređuje postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za 

nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 eura bez PDV-a te radova 

procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00 eura bez PDV-a (u daljnjem tekstu: jednostavna 

nabava) za koje u skladu s odredbama Zakona o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: ZJN 2016), 

ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave. 

Izrazi koji se koriste u ovoj Odluci, a imaju rodno značenje, odnose se jednako na muški 

i ženski rod. 

U provedbi postupaka nabave robe, usluga i radova osim ovom Odlukom, obavezno je 

primjenjivati i druge važeće zakonske i podzakonske propise, a koji se odnose na pojedini 

predmet nabave, kao i opće i posebne akte Grada Samobora te temeljna načela javne nabave 

utvrđena ZJN 2016 i mogućnost primjene elektroničkih sredstava komunikacije. 

Na sprječavanje sukoba interesa na odgovarajući se način primjenjuju odredbe ZJN 

2016. 

Poslovi jednostavne i javne nabave obuhvaćaju planiranje, pripremu, provedbu, 

praćenje izvršenja i izvještavanje o provedenim postupcima jednostavne i javne nabave. 

 

PLAN NABAVE 

 

Članak 2. 

Grad Samobor sukladno članku 28. ZJN 2016 donosi Plan nabave temeljem donesenog 

proračuna za proračunsku godinu za predmete nabave čija je procijenjena vrijednost jednaka ili 

veća od 2.650,00 eura bez PDV-a. 

Nositelji planiranja su upravni odjeli Grada Samobora. 

Upravni odjeli Grada Samobora iz svog djelokruga rada određuju predmet nabave na 

način da isti predstavlja tehničku, tehnološku, oblikovnu, funkcionalnu ili drugu objektivno 

odredivu cjelinu. 

Vrijednost nabave ne smije se dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene ZJN 2016. 
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Nositelji planiranja obvezni su Upravnom odjelu za financije dostaviti prijedloge za 

izradu plana nabave te njegove izmjene i dopune na osnovi sredstava planiranih u proračunu u 

elektroničkom (excel tablica) i pisanom obliku. 

Prijedlog dijela plana nabave nadležnog upravnog odjela te njegove izmjene i dopune 

potpisuje pročelnik. 

Na temelju donesenog proračuna Grada Samobora i objedinjenog prijedloga Plana 

nabave svih upravnih odjela nositelja planiranja, Plan nabave kao i sve njegove izmjene 

odnosno dopune donosi gradonačelnik, a isti se objavljuje u Elektroničkom oglasniku javne 

nabave RH. 

 

VRIJEDNOSNI PRAGOVI 

 

Članak 3. 

Vrijednosni pragovi u smislu ove Odluke su sljedeći: 

- jednostavna nabava procijenjene vrijednosti nabave do 10.000,00 eura bez PDV-a, 

- jednostavna nabava procijenjene vrijednosti nabave jednake ili veće od 10.000,00 

eura bez PDV-a do 26.540,00 eura bez PDV-a za robu i usluge, odnosno do 

66.360,00 eura bez PDV-a za radove. 

Postupak jednostavne nabave za nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti 

do 10.000,00 eura bez PDV-a provodi upravni odjel Grada Samobora iz svog djelokruga rada 

sukladno članku 7. ove Odluke. 

Postupak jednostavne nabave za nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti 

jednake ili veće od 10.000,00 eura bez PDV-a do 26.540,00 eura bez PDV-a za robu i usluge, 

odnosno do 66.360,00 eura bez PDV-a za radove provodi Upravni odjel za financije sukladno 

člancima 8. do 14. ove Odluke. 

 

PREDUVJETI ZA POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE 

 

Članak 4. 

Postupak jednostavne i javne nabave može se pokrenuti samo pod uvjetom da su 

financijska sredstva planirana u proračunu Grada Samobora te da je predmet nabave 

procijenjene vrijednosti nabave jednake ili veće od 2.650,00 eura bez PDV-a objavljen u Planu 

nabave Grada Samobora. 

Nadležni upravni odjel obavezan je prilikom pokretanja postupka jednostavne i javne 

nabave, pridržavati se Plana nabave, posebno u odnosu na naziv predmeta nabave, procijenjenu 

vrijednost i vrstu postupka nabave. 

 

POKRETANJE POSTUPKA NABAVE 

 

Članak 5. 

Postupak jednostavne nabave do 10.000,00 eura bez PDV-a koji provode nadležni 

upravni odjeli, u pravilu se pokreće podnošenjem zahtjeva za pokretanje postupka jednostavne 

nabave koji potpisuje gradonačelnik, a za koji se izdaje narudžbenica ili sklapa ugovor. 

Postupak jednostavne nabave za predmete nabave procijenjene vrijednosti jednake ili 

veće od 10.000,00 eura bez PDV-a do 26.540,00 eura bez PDV-a za robe i usluge te do 
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66.360,00 eura bez PDV-a za radove pokreće se podnošenjem zahtjeva za pokretanje postupka 

jednostavne nabave koji potpisuje gradonačelnik, a dostavlja se Upravnom odjelu za financije. 

Postupak javne nabave pokreće se podnošenjem zahtjeva za pokretanje postupka javne 

nabave, koji potpisuje gradonačelnik, a dostavlja se Upravnom odjelu za financije. 

Upravni odjel za financije temeljem dostavljenog zahtjeva iz stavka 2. i 3. ovog članka 

pokreće postupak jednostavne ili javne nabave u roku od 5 dana od dana zaprimanja ispravnog 

zahtjeva. Ovisno o prirodi predmeta nabave, navedeni rok može biti i duži. 

 

ZAHTJEV ZA POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE ILI JAVNE NABAVE I 

ZAHTJEV ZA UGOVARANJE DODATNIH RADOVA, ROBA ILI USLUGA 

 

Članak 6. 

Zahtjev za pokretanje postupka nabave iz članka 5. stavaka 1., 2. i 3. ove Odluke, u 

pravilu, mora sadržavati dolje navedene podatke i tražene priloge: 

- naziv podnositelja zahtjeva (upravnog odjela u čijoj nadležnosti je predmet nabave) 

- naziv predmeta nabave iz Plana nabave,  

- procijenjenu vrijednost nabave iz Plana nabave,  

- izvor planiranih sredstava (Aktivnost te broj i naziv pozicije Proračuna),  

- rok isporuke/izvršenja/izvođenja,  

- opis predmeta nabave,  

- kriterij odabira ponude (najniža cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda – 

dodatni kriteriji i način bodovanja),  

- dokaze sposobnosti, razloge za isključenje ponuditelja,  

- tražena jamstva, 

- ime i prezime službenika nadležnog odjela koji će biti imenovan članom stručnog 

povjerenstva (zadužen za ocjenu tehničko - stručnog dijela ponude), 

- ime i prezime službenika zaduženog za praćenje ugovora, 

- troškovnik predmeta nabave s točno definiranim stavkama po količini i jedinici 

mjere i tehničke specifikacije,  

- primjereni rok za dostavu ponude obzirom na predmet nabave, 

- način upućivanja poziva na dostavu ponuda (adrese gospodarskih subjekata kojima 

se šalje poziv: točan naziv, OIB, sjedište gospodarskog subjekta i adresa 

elektroničke pošte i/ili objava na Internet stranicama Grada Samobora i/ili objava u 

Elektroničkom oglasniku javne nabave RH i/ili drugom službenom portalu), 

- ostale odredbe koje su bitne za ispunjenje ugovornih obveza. 

U slučaju opravdane potrebe za dodatnom nabavom radova, roba ili usluga u odnosu na 

već sklopljeni ugovor o javnoj ili jednostavnoj nabavi temeljem provedenog postupka 

jednostavne i javne nabave iz članka 5. stavaka 2. i 3. ove Odluke, nadležni upravni odjel 

dostavlja Upravnom odjelu za financije zahtjev za ugovaranje dodatnih radova, roba ili usluga 

koji mora sadržavati dolje navedene podatke i tražene priloge: 

- naziv podnositelja zahtjeva 

- naziv i broj ugovora,  

- datum sklapanja i datum važenja ugovora, 

- naziv druge ugovorne strane, odabranog ponuditelja, 

- vrijednost ugovora bez PDV-a, iznos PDV-a i vrijednost sa PDV-om, 

- vrijednost dodatka ugovora bez PDV-a, iznos PDV-a i vrijednost sa PDV-om te 

postotak dodatka u odnosu na vrijednost osnovnog ugovora, 
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- ukupnu vrijednost ugovora i dodataka bez PDV-a, iznos PDV-a i vrijednost sa PDV-

om, 

- navod članka iz ugovora o javnoj ili jednostavnoj nabavi o sklapanju dodatka 

ugovoru, 

- obrazloženje potrebe za dodatnom nabavom, 

- izvor planiranih sredstava (Aktivnost te broj i naziv pozicije Proračuna), 

- ponudbeni list i troškovnik dodatnih radova potpisan od druge ugovorne strane, 

- ako je primjenjivo, obrazloženje nadzornog inženjera za dodatne radove. 

Ako zahtjev ne sadrži sve što je potrebno da bi se po njemu moglo postupati ili ako isti 

nije u skladu s Planom nabave, ovom Odlukom i ZJN 2016, isti se vraća nadležnom upravnom 

odjelu na doradu ili ispravak. 

Upravni odjeli koji su nositelji planiranja, odgovorni su za pravovremeno podnošenje 

zahtjeva, osobito za ugovore koji se obnavljaju ili za sklapanje dodatka ugovora koji se mogu 

sklopiti isključivo prije isteka osnovnog ugovora. 

Upravni odjel koji podnosi zahtjev za pokretanje postupka nabave priprema tehničke 

specifikacije i troškovnik za predmete nabave iz svoje nadležnosti te u zahtjevu predlaže kriterij 

odabira ponude, dokaze sposobnosti, razloge za isključenje ponuditelja i tražena jamstva. 

 

II. POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE  

PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI DO 10.000,00 EURA 

 

Članak 7. 

Upravni odjel provodi postupak jednostavne nabave roba, usluga i radova iz svog 

djelokruga rada, procijenjene vrijednosti do 10.000,00 eura bez PDV-a, sukladno odredbama 

ove Odluke. 

Postupak jednostavne nabave iz stavka 1. ovog članka može se provesti na sljedeće 

načine:  

- za predmete nabave čija je procijenjena vrijednost do 2.650,00 eura bez PDV-a 

ponuda se može zatražiti od jednog gospodarskog subjekta, 

- za predmete nabave čija je procijenjena vrijednost jednaka ili veća od 2.650,00 eura 

bez PDV-a do 10.000,00 eura bez PDV-a poziv na dostavu ponuda upućuje se 

jednom ili više gospodarskih subjekata iz vlastite baze podataka elektroničkom 

poštom ili pisanim putem i/ili  

- objavom poziva na dostavu ponuda na službenim Internet stranicama Grada 

Samobora ili Elektroničkom oglasniku javne nabave RH ili nekom drugom 

službenom portalu. 

Poziv na dostavu ponuda sadrži najmanje:  

- opis predmeta nabave,  

- troškovnik,  

- rok izvršenja,  

- način plaćanja,  

- način i  

- rok za dostavu ponude. 

Za predmete nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veće od 2.650,00 eura bez PDV-

a poziv sadrži i evidencijski broj nabave iz Plana nabave. 
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Upravni odjel u postupku nabave iz ovog članka određuje primjereni rok za dostavu 

ponude i način dostave ponude. 

Način dostave ponude može biti u papirnatom obliku u zatvorenoj omotnici ili putem 

Elektroničkog oglasnika javne nabave RH ili u drugom elektroničkom obliku (elektroničkom 

poštom). 

Za predmete nabave iz ovog članka, u pravilu se ne imenuje stručno povjerenstvo niti 

se izrađuje Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, ali osobe koje sudjeluju u postupku 

nabave, sukladno članku 1. stavku 4. ove Odluke ne smiju biti u sukobu interesa. 

Za predmete nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veće od 2.650,00 eura nakon 

provedenog postupka iz ovog članka upravni odjel daje prijedlog gradonačelniku o odabiru 

ponude ili poništenju postupka.  

U slučaju da je poziv na dostavu ponuda bio upućen na adrese više gospodarskih 

subjekata ili je objavljen na službenim Internet stranicama Grada Samobora, Naručitelj će 

dostaviti obavijest o odabiru ponude, odnosno obavijest o poništenju postupka jednostavne 

nabave u primjerenom roku, ne dužem od 30 dana od dana isteka roka za dostavu ponude svim 

ponuditeljima. 

Temeljem provedenog postupka jednostavne nabave iz ovog članka, Grad Samobor 

izdaje narudžbenicu ili sklapa ugovor o jednostavnoj nabavi. 

 

III. POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE  PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI 

JEDNAKE ILI VEĆE OD 10.000,00 EURA DO 26.540,00 EURA ZA NABAVU ROBA I 

USLUGA, ODNOSNO DO 66.360,00 EURA ZA NABAVU RADOVA 

 

Članak 8. 

Upravni odjel za financije provodi postupak jednostavne nabave procijenjene 

vrijednosti jednake ili veće od 10.000,00 eura bez PDV-a do 26.540,00 eura bez PDV-a za robu 

i usluge te do 66.360,00 eura bez PDV-a za radove, sukladno odredbama ove Odluke. 

Postupak jednostavne nabave iz stavka 1. ovog članka može se provesti na sljedeće 

načine:  

- poziv na dostavu ponuda upućuje se na adrese najmanje tri (3) gospodarska subjekta 

elektroničkom poštom na dokaziv način (izvješće o isporuci) i/ili 

- objavom poziva na dostavu ponuda na Internet stranicama Grada Samobora i/ili  

- objavom poziva na dostavu ponuda u Elektroničkom oglasniku javne nabave RH 

ili nekom drugom službenom portalu. 

Ovisno o prirodi predmeta nabave i razini tržišnog natjecanja postupak jednostavne 

nabave iz stavka 1. ovog članka može se provesti na način da se poziv na dostavu ponuda uputi 

samo jednom gospodarskom subjektu u sljedećim slučajevima: 

- nabave hotelskih i restoranskih usluga,  

- zdravstvenih i veterinarskih usluga,  

- usluga obrazovanja, konzultantskih usluga, usluga vještaka, specijalističkih usluga, 

- usluga čišćenja,  

- usluga održavanja i/ili najma opreme i sl., 

- nabave knjiga, časopisa, protokolarnih poklona te 

- kada zbog tehničkih, umjetničkih razloga povezanih sa zaštitom isključivih prava 

ili zbog posjedovanja specifičnih znanja potrebnih za izvršenje predmeta nabave 

ugovor može izvršiti samo određeni gospodarski subjekt, 



6/10 
 

- u slučajevima izrazite žurnosti ili nepredviđenih događaja (primjerice sanacija 

klizišta, u slučajevima poplava, potresa, žurnih popravaka i sl.) i 

- kada u postupku nije dostavljena niti jedna ponuda, a postupak jednostavne nabave 

se ponavlja. 

Upravni odjel iz svog djelokruga rada podnosi zahtjev za pokretanje postupka 

jednostavne nabave Upravnom odjelu za financije sukladno odredbama ove Odluke. 

ODLUKA O IMENOVANJU STRUČNOG POVJERENSTVA ZA PROVOĐENJE 

POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE 

 

Članak 9. 

Upravni odjel za financije izradit će Odluku o imenovanju stručnog povjerenstva za 

provođenje postupka jednostavne nabave. 

Odlukom o imenovanju stručnog povjerenstva za provođenje postupka jednostavne 

nabave imenuje se stručno povjerenstvo od minimalno dva (2) člana za pripremu i provedbu 

postupka jednostavne nabave. 

Prema složenosti predmeta nabave, u stručno povjerenstvo se imenuje jedan (1) član iz 

upravnog odjela koji je predao zahtjev za pokretanje postupka jednostavne nabave, a koji 

sudjeluje u pregledu i ocjeni tehničko - stručnog dijela ponude.  

Pored podataka o imenovanim članovima stručnog povjerenstva, Odluka o imenovanju 

stručnog povjerenstva za provođenje postupka jednostavne nabave sadrži:  

- naziv Naručitelja,  

- naziv predmeta nabave,  

- evidencijski broj nabave,  

- procijenjenu vrijednosti nabave (bez PDV-a),  

- izvor planiranih sredstava (Aktivnost te broj i naziv pozicije Proračuna),  

- način upućivanja Poziva (adrese gospodarskih subjekata kojima se šalje poziv: 

točan naziv, OIB, sjedište gospodarskog subjekta i adresa elektroničke pošte i/ili 

objava na Internet stranicama Grada Samobora i/ili objava u Elektroničkom 

oglasniku javne nabave RH i/ili nekom drugom službenom portalu).  

Odluku o imenovanju stručnog povjerenstva za provođenje postupka jednostavne 

nabave potpisuje gradonačelnik. 

Članovi stručnog povjerenstva obvezni su na početku proračunske godine ili prije 

imenovanja u povjerenstvo, potpisati Izjavu o postojanju / ne postojanju sukoba interesa, koju 

su dužni ažurirati u slučaju nastupa promijenjenih okolnosti, te su se u svom radu dužni 

pridržavati se načela javne nabave. 

 

POZIV NA DOSTAVU PONUDA 

 

Članak 10. 

Poziv na dostavu ponuda sastavlja stručno povjerenstvo prema odredbama ove Odluke, 

temeljem zahtjeva za pokretanje postupka jednostavne nabave, a sadrži sve potrebne podatke 

koji gospodarskom subjektu omogućuju izradu ponude. 

Poziv na dostavu ponuda u pravilu sadrži: 

- opis predmeta nabave (tehnička specifikacija), 

- evidencijski broj nabave, 

- procijenjenu vrijednost nabave, 

- rok, način i mjesto izvršenja,  
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- način plaćanja, 

- osnove za isključenje i uvjete sposobnosti gospodarskog subjekta, 

- kriterij odabira najpovoljnije ponude (najniža cijena ili ekonomski najpovoljnija 

ponuda – dodatni kriteriji i način bodovanja), 

- oblik, sadržaj i iznos jamstva, ako se traži, 

- datum i vrijeme isteka roka za dostavu ponude, 

- način dostave ponude (u papirnatom obliku u zatvorenoj omotnici ili putem 

Elektroničkog oglasnika javne nabave RH ili u drugom elektroničkom obliku), 

- rok valjanosti ponude,  

- obrazac ponudbenog lista, 

- troškovnik, projektni zadatak, projekt i drugo. 

 

KRITERIJ ODABIRA PONUDE 

 

Članak 11. 

Kriterij odabira ponude je najniža cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda. 

U slučaju primjene kriterija ekonomski najpovoljnije ponude moraju biti navedeni 

dodatni kriteriji temeljem kojih će se ponuda bodovati (npr. kvaliteta – produljeno jamstvo, 

tehnička vrijednost – rok odaziva na reklamaciju ili kvalifikacija osoblja i sl.) te način njihova 

bodovanja. 

 

ROK I NAČIN DOSTAVE PONUDE 

 

Članak 12. 

Rok za dostavu ponude iznosi najmanje pet (5) kalendarskih dana od dana slanja poziva 

za dostavu ponude gospodarskom subjektu. Iznimno, rok za dostavu ponude može biti i kraći 

od pet (5) dana, ali ne manje od jednog (1) radnog dana u slučaju žurnosti, pod uvjetom da je 

kraći rok po ocjeni stručnog povjerenstva objektivno dovoljan za dostavu ponude.  

U pozivu za dostavu ponude navodi se točan datum i vrijeme isteka roka za dostavu 

ponude. 

Ponude se mogu dostaviti u papirnatom obliku u zatvorenoj omotnici ili putem 

Elektroničkog oglasnika javne nabave RH ili u drugom elektroničkom obliku. 

Ponude koje se dostavljaju u papirnatom obliku evidentiraju se u urudžbenom zapisniku 

Grada Samobora.  

Svaka pravodobno dostavljena ponuda upisuje se u Upisnik o zaprimanju ponuda te 

dobiva redni broj prema redoslijedu zaprimanja. Na omotnici ponude naznačuje se datum i 

vrijeme zaprimanja te redni broj ponude prema redoslijedu zaprimanja.  

Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuje se u Upisnik o 

zaprimanju ponuda, ali se evidentira kod Naručitelja kao zakašnjela ponuda, obilježava se kao 

zakašnjela te neotvorena vraća pošiljatelju bez odgode na dokaziv način.  

Upisnik o zaprimanju ponuda i ponude smiju biti dostupni samo ovlaštenim osobama, 

odnosno službenicima u urudžbenom zapisniku i članovima stručnog povjerenstva. 

Ponude koje se dostavljaju elektroničkim putem, dostavljaju se sukladno pravilima 

dostave Elektroničkog oglasnika javne nabave RH ili nekog drugog portala za dostavu ponuda. 

 

OTVARANJE I PREGLED PONUDA 
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Članak 13. 

Otvaranje ponuda nije javno. 

Ponude zaprimljene u roku za dostavu ponuda otvaraju se istodobno s istekom roka za 

dostavu ponuda, pregledavaju se i ocjenjuju na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva na dostavu 

ponuda. 

O postupku otvaranja, pregledu i ocjene ponuda sastavlja se Zapisnik o otvaranju, 

pregledu i ocjeni ponuda koji minimalno mora sadržavati: 

- osnovne podatke o postupku,  

- broj zaprimljenih ponuda,  

- naziv i OIB ponuditelja, oznaku, datum i cijenu ponude bez PDV-a i sa PDV-om,  

- analitički prikaz traženih i danih dokaza sposobnosti i razloga za isključenje 

ponuditelja,  

- jamstvo ukoliko je traženo,  

- analizu ponuda vezano uz ispunjenje ostalih zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda, 

- računsku ispravnost ponuda, 

- rangiranje ponuda,  

- prijedlog za donošenje obavijesti o odabiru ili poništenju. 

Svi dokumenti traženi pozivom na dostavu ponuda mogu se dostaviti u neovjerenoj 

preslici, a istim se smatra i neovjereni ispis elektroničkih isprava. 

Odabrani ponuditelj je obavezan dostaviti originale dokumenata na uvid ako Grad 

Samobor to zatraži. 

Prilikom pregleda i ocjene ponuda Grad Samobor može pozvati ponuditelje da u 

primjerenom roku dopune, razjasne, upotpune ili dostave nužne informacije ili dokumentaciju 

vezano uz dostavljenu ponudu. Navedeno postupanje ne smije dovesti do pregovaranja u vezi 

s kriterijem za odabir ponude ili ponuđenim predmetom nabave. 

Zapisnik potpisuju oni članovi stručnog povjerenstva koji su izvršili pregled i ocjenu 

ponuda. 

 

OBAVIJEST O ODABIRU ILI PONIŠTENJU POSTUPKA  

 

Članak 14. 

Za postupak odabira ponude iz članka 7. i 8. ove Odluke, dovoljna je jedna pristigla 

ponuda koja udovoljava svim traženim uvjetima iz poziva za dostavu ponude. 

U slučaju da na upućeni Poziv na dostavu ponuda ne pristigne niti jedna ponuda, 

postupak se poništava. Ako i dalje postoji potreba za predmetnom nabavom postupak se 

ponavlja, a Naručitelj u tom slučaju Poziv na dostavu ponuda može uputiti samo jednom 

gospodarskom subjektu. 

Nakon provedenog postupka jednostavne nabave iz članka 8. ove Odluke Upravni odjel 

za financije daje prijedlog gradonačelniku o odabiru ponude ili poništenju postupka.  

Obavijest o odabiru ponude ili o poništenju postupka jednostavne nabave potpisuje 

gradonačelnik. 

Grad Samobor će svim ponuditeljima dostaviti obavijest o odabiru ponude, odnosno 

obavijest o poništenju postupka jednostavne nabave u primjerenom roku, ne dužem od 30 dana 

od dana isteka roka za dostavu ponude, osim u slučaju kada je pozivom za dostavu ponude 

određen drugačiji rok. 

Ponuditelji u postupcima jednostavne nabave nemaju pravo žalbe. 
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Dostavom Obavijesti o odabiru Naručitelj stječe uvjete za sklapanje ugovora o 

jednostavnoj nabavi ili narudžbenice. 

Grad Samobor zadržava pravo poništiti postupak jednostavne nabave prije ili nakon 

isteka roka za dostavu ponuda bez posebnog pisanog obrazloženja. Grad Samobor može 

poništiti postupak jednostavne nabave i sukladno odredbama ZJN 2016. 

 

IV. UGOVOR, DODATAK UGOVORU I PRAĆENJE IZVRŠENJA TEMELJEM 

SKLOPLJENIH UGOVORA I NARUDŽBENICA 

 

Članak 15. 

Temeljem provedenog postupka jednostavne nabave iz članka 8. ove Odluke, Grad 

Samobor u pravilu sklapa ugovor o jednostavnoj nabavi.  

 

Članak 16. 

U slučaju opravdane potrebe za dodatnom nabavom radova, roba ili usluga u odnosu na 

već sklopljeni ugovor o jednostavnoj nabavi temeljem provedenog postupka iz ove Odluke, 

vrijednost ugovora može se uvećati za najviše 30% prvotne vrijednosti osnovnog ugovora bez 

PDV-a, pod uvjetom da je ukupna vrijednost ugovora manja od pragova za primjenu ZJN 2016. 

Jedinične cijene za dodatne nabave radova, roba ili usluga iz stavka 2. ovog članka ne 

smiju biti više od jediničnih cijena navedenih u troškovniku temeljem kojeg je sklopljen 

osnovni ugovor, a jedinične cijene za dodatne radove, robe ili usluge koje nisu navedene u 

troškovniku moraju biti tržišno opravdane. 

 

Članak 17. 

Praćenje izvršenja obveza iz narudžbenica, odnosno ugovora koji se sklapaju nakon 

provedenog postupka jednostavne ili javne nabave u nadležnosti je službenika upravnog odjela 

u povodu čijeg je zahtjeva proveden postupak nabave, a koji je zadužen za praćenje izvršenja 

ugovora/narudžbenice. 

Sadržaj praćenja ispunjenja obveza ovisno o sadržaju narudžbenice / ugovora obuhvaća: 

- praćenje izvršenja ugovora sukladno uvjetima određenim u pozivu na dostavu 

ponuda i odabranom ponudom, 

- izvršenje zadanih rokova, 

- preuzimanje i po potrebi iniciranje naplate jamstva ugovorenog ugovorom o 

jednostavnoj nabavi, 

- primjenu ugovorne kazne,  

- primopredaju izvršenih radova, preuzimanje i kontrolu ugovorenih kvaliteta i 

količina roba i usluga, 

- reklamacije u slučajevima nepravilne isporuke, 

- sastavljanje i izradu zapisnika o preuzimanju robe, radova, usluga,  

- ovjeravanje prateće dokumentacije (otpremnice, zapisnici, sl.),  

- preuzimanje i pohranjivanje atesta, jamstava, certifikata, 

- povrat jamstva drugoj ugovornoj strani, 

- provjeravanje računa,   

- podnošenje zahtjeva za plaćanje sa svom popratnom dokumentacijom i izvršenje 

drugih ugovornih obveza.  

U slučaju kada pojedini gospodarski subjekt nije ispunio ili je neuredno ispunio 

ugovorne obveze, svaki upravni odjel iz svog djelokruga rada obvezan je bez odgode Upravnom 
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odjelu za financije dostaviti obavijest o neispunjenju, odnosno neurednom ispunjenju 

ugovornih obveza, zahtjev za raskid ugovora i eventualnu naplatu jamstva ako je traženo, uz 

obrazloženje. 

 

 

 

 

Članak 18. 

Ugovori i narudžbenice koje su sklopljene za predmete nabave čija je vrijednost  jednaka 

ili veća od 2.650,00 eura bez PDV-a, evidentiraju se u Registru ugovora i objavljuju u 

Elektroničkom oglasniku javne nabave RH. 

Svaki upravni odjel za predmete nabave iz svog djelokruga rada dužan je pratiti 

izvršenje ugovora ili narudžbenice te obavijestiti Upravni odjel za financije o isteku ugovora ili 

narudžbenice kako bi se bi se traženi podaci o izvršenju upisali u Registar ugovora. 

 

Članak 19. 

U slučaju da za predmet nabave postoji potreba za ponovnom nabavom, potrebno je 

podnijeti novi zahtjev i to u roku od: 

- 120 dana u postupcima javne nabave velike vrijednosti, 

- 90 dana u postupcima javne nabave male vrijednosti, 

- 30 dana u postupcima jednostavne nabave 

prije dana isteka ugovora, odnosno narudžbenice. 

 

V. ZAVRŠNE ODREDBE 

 

Članak 20. 

Na pitanja koja nisu uređena ovom Odlukom, na odgovarajući način se primjenjuju 

odredbe propisa kojima se uređuje područje javne nabave. 

 

Članak 21. 

Sve izmjene i dopune ove Odluke donose se na način kao i ova Odluke. 

 

Članak 22. 

Stupanjem na snagu ove Odluke, prestaje važiti Odluka o provedbi postupaka 

jednostavne nabave (Službene vijesti Grada Samobora br. 2/17).  

Postupci nabave započeti do stupanja na snagu ove Odluke, dovršit će se prema 

odredbama Odluke koja je bila na snazi u vrijeme njihova pokretanja. 

 

Članak 23. 

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u Službenim vijestima Grada 

Samobora. 

 


