NACRT

Na temelju ¢lanka 35 Zakona o lokalnoj i podruc¢noj (regionalnoj) samoupravi (Narodne
novine broj 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13, 137/15,
123/17, 98/19, 144/20) i ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine broj
120/16 1 114/22), €lanka 30. Statuta Grada Samobora (Sluzbene vijesti Grada Samobora br. 2/21
— procisceni tekst) 1 ¢lanka 69. Poslovnika Gradskog vije¢a Grada Samobora (Sluzbene vijesti

Grada Samobora br. 3/19, 3/20 i 2/21), Gradsko vije¢e Grada Samobora je na sjednici
odrzanoj dana 2023. godine donijelo
ODLUKA

O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
troSenja proracunskih sredstava ovom se Odlukom o provedbi postupaka jednostavne nabave
(u daljnjem tekstu: Odluka) ureduje postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za
nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 eura bez PDV-a te radova
procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00 eura bez PDV-a (u daljnjem tekstu: jednostavna
nabava) za koje u skladu s odredbama Zakona o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: ZJN 2016),
ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

Izrazi koji se koriste u ovoj Odluci, a imaju rodno znacenje, odnose se jednako na muski
1 Zzenski rod.

U provedbi postupaka nabave robe, usluga i radova osim ovom Odlukom, obavezno je
primjenjivati i druge vazece zakonske i1 podzakonske propise, a koji se odnose na pojedini
predmet nabave, kao i opce i posebne akte Grada Samobora te temeljna nacela javne nabave
utvrdena ZJN 2016 i mogucénost primjene elektronickih sredstava komunikacije.

Na sprjecavanje sukoba interesa na odgovarajuc¢i se nacin primjenjuju odredbe ZJN
2016.

Poslovi jednostavne i javne nabave obuhvacaju planiranje, pripremu, provedbu,
pracenje izvrSenja 1 izvjestavanje o provedenim postupcima jednostavne i javne nabave.

PLAN NABAVE

Clanak 2.

Grad Samobor sukladno ¢lanku 28. ZJN 2016 donosi Plan nabave temeljem donesenog
proracuna za proracunsku godinu za predmete nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili
veca od 2.650,00 eura bez PDV-a.

Nositelji planiranja su upravni odjeli Grada Samobora.

Upravni odjeli Grada Samobora iz svog djelokruga rada odreduju predmet nabave na
nacin da isti predstavlja tehnic¢ku, tehnolosku, oblikovnu, funkcionalnu ili drugu objektivno
odredivu cjelinu.

Vrijednost nabave ne smije se dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene ZJN 2016.

1/10



Nositelji planiranja obvezni su Upravnom odjelu za financije dostaviti prijedloge za
izradu plana nabave te njegove izmjene i dopune na osnovi sredstava planiranih u prorac¢unu u
elektroniCkom (excel tablica) i pisanom obliku.

Prijedlog dijela plana nabave nadleznog upravnog odjela te njegove izmjene i dopune
potpisuje procelnik.

Na temelju donesenog proracuna Grada Samobora i objedinjenog prijedloga Plana
nabave svih upravnih odjela nositelja planiranja, Plan nabave kao i sve njegove izmjene
odnosno dopune donosi gradonacelnik, a isti se objavljuje u Elektronickom oglasniku javne
nabave RH.

VRIJEDNOSNI PRAGOVI

Clanak 3.

Vrijednosni pragovi u smislu ove Odluke su sljede¢i:

- jednostavna nabava procijenjene vrijednosti nabave do 10.000,00 eura bez PDV-a,

- jednostavna nabava procijenjene vrijednosti nabave jednake ili vece od 10.000,00
eura bez PDV-a do 26.540,00 eura bez PDV-a za robu i usluge, odnosno do
66.360,00 eura bez PDV-a za radove.

Postupak jednostavne nabave za nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti
do 10.000,00 eura bez PDV-a provodi upravni odjel Grada Samobora iz svog djelokruga rada
sukladno ¢lanku 7. ove Odluke.

Postupak jednostavne nabave za nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti
jednake ili vec¢e od 10.000,00 eura bez PDV-a do 26.540,00 eura bez PDV-a za robu i usluge,
odnosno do 66.360,00 eura bez PDV-a za radove provodi Upravni odjel za financije sukladno
¢lancima 8. do 14. ove Odluke.

PREDUVIJETI ZA POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 4.

Postupak jednostavne i1 javne nabave moZe se pokrenuti samo pod uvjetom da su
financijska sredstva planirana u proracunu Grada Samobora te da je predmet nabave
procijenjene vrijednosti nabave jednake ili vece od 2.650,00 eura bez PDV-a objavljen u Planu
nabave Grada Samobora.

NadleZni upravni odjel obavezan je prilikom pokretanja postupka jednostavne i javne
nabave, pridrzavati se Plana nabave, posebno u odnosu na naziv predmeta nabave, procijenjenu
vrijednost 1 vrstu postupka nabave.

POKRETANIJE POSTUPKA NABAVE

Clanak 5.

Postupak jednostavne nabave do 10.000,00 eura bez PDV-a koji provode nadlezni
upravni odjeli, u pravilu se pokre¢e podnoSenjem zahtjeva za pokretanje postupka jednostavne
nabave koji potpisuje gradonacelnik, a za koji se izdaje narudZbenica ili sklapa ugovor.

Postupak jednostavne nabave za predmete nabave procijenjene vrijednosti jednake ili
vece od 10.000,00 eura bez PDV-a do 26.540,00 eura bez PDV-a za robe 1 usluge te do
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66.360,00 eura bez PDV-a za radove pokrece se podnosenjem zahtjeva za pokretanje postupka
jednostavne nabave koji potpisuje gradonacelnik, a dostavlja se Upravnom odjelu za financije.
Postupak javne nabave pokreée se podnosenjem zahtjeva za pokretanje postupka javne
nabave, koji potpisuje gradonacelnik, a dostavlja se Upravnom odjelu za financije.
Upravni odjel za financije temeljem dostavljenog zahtjeva iz stavka 2. i 3. ovog ¢lanka
pokrecée postupak jednostavne ili javne nabave u roku od 5 dana od dana zaprimanja ispravnog
zahtjeva. Ovisno o prirodi predmeta nabave, navedeni rok moze biti i duzi.

ZAHTJEV ZA POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE ILI JAVNE NABAVE I
ZAHTJEV ZA UGOVARANIJE DODATNIH RADOVA, ROBA ILI USLUGA

Clanak 6.

Zahtjev za pokretanje postupka nabave iz ¢lanka 5. stavaka 1., 2. 1 3. ove Odluke, u
pravilu, mora sadrzavati dolje navedene podatke i trazene priloge:

- naziv podnositelja zahtjeva (upravnog odjela u ¢ijoj nadleznosti je predmet nabave)

- naziv predmeta nabave iz Plana nabave,

- procijenjenu vrijednost nabave iz Plana nabave,

- izvor planiranih sredstava (Aktivnost te broj 1 naziv pozicije Proracuna),

- rok isporuke/izvrSenja/izvodenja,

- opis predmeta nabave,

- kriterij odabira ponude (najniZza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda —
dodatni kriteriji 1 nacin bodovanja),

- dokaze sposobnosti, razloge za iskljucenje ponuditelja,

- trazena jamstva,

- ime i prezime sluzbenika nadleznog odjela koji ¢e biti imenovan ¢lanom stru¢nog
povjerenstva (zaduzen za ocjenu tehnicko - stru¢nog dijela ponude),

- ime i prezime sluzbenika zaduzenog za pracenje ugovora,

- troSkovnik predmeta nabave s to¢no definiranim stavkama po kolicini 1 jedinici
mjere 1 tehniCke specifikacije,

- primjereni rok za dostavu ponude obzirom na predmet nabave,

- nacin upucivanja poziva na dostavu ponuda (adrese gospodarskih subjekata kojima
se Salje poziv: tocan naziv, OIB, sjediSte gospodarskog subjekta 1 adresa
elektroniCke poste 1/ili objava na Internet stranicama Grada Samobora 1/ili objava u
Elektronickom oglasniku javne nabave RH 1/ili drugom sluZbenom portalu),

- ostale odredbe koje su bitne za ispunjenje ugovornih obveza.

U slucaju opravdane potrebe za dodatnom nabavom radova, roba ili usluga u odnosu na
ve¢ sklopljeni ugovor o javnoj ili jednostavnoj nabavi temeljem provedenog postupka
jednostavne 1 javne nabave iz Clanka 5. stavaka 2. 1 3. ove Odluke, nadleZni upravni odjel
dostavlja Upravnom odjelu za financije zahtjev za ugovaranje dodatnih radova, roba ili usluga
koji mora sadrzavati dolje navedene podatke i traZene priloge:

- naziv podnositelja zahtjeva

- naziv i broj ugovora,

- datum sklapanja i datum vazenja ugovora,

- naziv druge ugovorne strane, odabranog ponuditelja,

- vrijednost ugovora bez PDV-a, iznos PDV-a i vrijednost sa PDV-om,

- vrijednost dodatka ugovora bez PDV-a, iznos PDV-a i vrijednost sa PDV-om te
postotak dodatka u odnosu na vrijednost osnovnog ugovora,
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- ukupnu vrijednost ugovora i dodataka bez PDV-a, iznos PDV-a i vrijednost sa PDV-
om,

- navod clanka iz ugovora o javnoj ili jednostavnoj nabavi o sklapanju dodatka
ugovoru,

- obrazlozenje potrebe za dodatnom nabavom,

- izvor planiranih sredstava (Aktivnost te broj i naziv pozicije Proracuna),

- ponudbeni list i troSkovnik dodatnih radova potpisan od druge ugovorne strane,

- ako je primjenjivo, obrazlozenje nadzornog inzenjera za dodatne radove.

Ako zahtjev ne sadrzi sve $to je potrebno da bi se po njemu moglo postupati ili ako isti
nije u skladu s Planom nabave, ovom Odlukom i ZJN 2016, isti se vra¢a nadleznom upravnom
odjelu na doradu ili ispravak.

Upravni odjeli koji su nositelji planiranja, odgovorni su za pravovremeno podnosenje
zahtjeva, osobito za ugovore koji se obnavljaju ili za sklapanje dodatka ugovora koji se mogu
sklopiti iskljucivo prije isteka osnovnog ugovora.

Upravni odjel koji podnosi zahtjev za pokretanje postupka nabave priprema tehnicke
specifikacije 1 troSkovnik za predmete nabave iz svoje nadleznosti te u zahtjevu predlaze kriterij
odabira ponude, dokaze sposobnosti, razloge za isklju€enje ponuditelja i traZzena jamstva.

II. POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE
PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI DO 10.000,00 EURA

Clanak 7.

Upravni odjel provodi postupak jednostavne nabave roba, usluga i radova iz svog
djelokruga rada, procijenjene vrijednosti do 10.000,00 eura bez PDV-a, sukladno odredbama
ove Odluke.

Postupak jednostavne nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka moze se provesti na sljedeée
nacine:

- za predmete nabave ¢ija je procijenjena vrijednost do 2.650,00 eura bez PDV-a
ponuda se moze zatraziti od jednog gospodarskog subjekta,

- zapredmete nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 2.650,00 eura
bez PDV-a do 10.000,00 eura bez PDV-a poziv na dostavu ponuda upucuje se
jednom ili viSe gospodarskih subjekata iz vlastite baze podataka elektroniCkom
poStom ili pisanim putem 1/ili

- objavom poziva na dostavu ponuda na sluzbenim Internet stranicama Grada
Samobora ili Elektronickom oglasniku javne nabave RH ili nekom drugom
sluZzbenom portalu.

Poziv na dostavu ponuda sadrzi najmanje:

- opis predmeta nabave,

- troskovnik,

- rok izvrSenja,

- nacin placanja,

- nadini

- rok za dostavu ponude.

Za predmete nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 2.650,00 eura bez PDV-
a poziv sadrzi 1 evidencijski broj nabave iz Plana nabave.
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Upravni odjel u postupku nabave iz ovog ¢lanka odreduje primjereni rok za dostavu
ponude i nacin dostave ponude.

Nacin dostave ponude moze biti u papirnatom obliku u zatvorenoj omotnici ili putem
Elektronickog oglasnika javne nabave RH ili u drugom elektronickom obliku (elektronickom
poStom).

Za predmete nabave iz ovog ¢lanka, u pravilu se ne imenuje stru¢no povjerenstvo niti
se izraduje Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, ali osobe koje sudjeluju u postupku
nabave, sukladno ¢lanku 1. stavku 4. ove Odluke ne smiju biti u sukobu interesa.

Za predmete nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 2.650,00 eura nakon
provedenog postupka iz ovog ¢lanka upravni odjel daje prijedlog gradonacelniku o odabiru
ponude ili poniStenju postupka.

U slucaju da je poziv na dostavu ponuda bio upucen na adrese vise gospodarskih
subjekata ili je objavljen na sluzbenim Internet stranicama Grada Samobora, Narucitelj ¢e
dostaviti obavijest o odabiru ponude, odnosno obavijest o poniStenju postupka jednostavne
nabave u primjerenom roku, ne duzem od 30 dana od dana isteka roka za dostavu ponude svim
ponuditeljima.

Temeljem provedenog postupka jednostavne nabave iz ovog ¢lanka, Grad Samobor
izdaje narudzbenicu ili sklapa ugovor o jednostavnoj nabavi.

ITII. POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
JEDNAKE ILI VECE OD 10.000,00 EURA DO 26.540,00 EURA ZA NABAVU ROBA I
USLUGA, ODNOSNO DO 66.360,00 EURA ZA NABAVU RADOVA

Clanak 8.

Upravni odjel za financije provodi postupak jednostavne nabave procijenjene
vrijednosti jednake ili ve¢e od 10.000,00 eura bez PDV-a do 26.540,00 eura bez PDV-a za robu
i usluge te do 66.360,00 eura bez PDV-a za radove, sukladno odredbama ove Odluke.

Postupak jednostavne nabave iz stavka 1. ovog €lanka moze se provesti na sljedece
nacine:

- poziv na dostavu ponuda upucuje se na adrese najmanje tri (3) gospodarska subjekta
elektronickom poStom na dokaziv nacin (izvjesce o isporuci) i/ili

- objavom poziva na dostavu ponuda na Internet stranicama Grada Samobora 1/ili

- objavom poziva na dostavu ponuda u Elektronickom oglasniku javne nabave RH
ili nekom drugom sluZbenom portalu.

Ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZiSnog natjecanja postupak jednostavne
nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka moze se provesti na nacin da se poziv na dostavu ponuda uputi
samo jednom gospodarskom subjektu u sljede¢im slucajevima:

- nabave hotelskih i restoranskih usluga,

- zdravstvenih i veterinarskih usluga,

- usluga obrazovanja, konzultantskih usluga, usluga vjestaka, specijalistickih usluga,

- usluga cis¢enja,

- usluga odrzavanja i/ili najma opreme i sl.,

- nabave knjiga, Casopisa, protokolarnih poklona te

- kada zbog tehnickih, umjetnickih razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava
ili zbog posjedovanja specifi¢nih znanja potrebnih za izvrSenje predmeta nabave
ugovor moze izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt,
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- u slucajevima izrazite zurnosti ili nepredvidenih dogadaja (primjerice sanacija
klizista, u slucajevima poplava, potresa, zurnih popravaka i sl.) i

- kada u postupku nije dostavljena niti jedna ponuda, a postupak jednostavne nabave
se ponavlja.

Upravni odjel iz svog djelokruga rada podnosi zahtjev za pokretanje postupka
jednostavne nabave Upravnom odjelu za financije sukladno odredbama ove Odluke.
ODLUKA O IMENOVANJU STRUCNOG POVJERENSTVA ZA PROVODENJE
POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 9.

Upravni odjel za financije izradit ¢e Odluku o imenovanju stru¢nog povjerenstva za
provodenje postupka jednostavne nabave.

Odlukom o imenovanju stru¢nog povjerenstva za provodenje postupka jednostavne
nabave imenuje se stru¢no povjerenstvo od minimalno dva (2) ¢lana za pripremu i provedbu
postupka jednostavne nabave.

Prema slozenosti predmeta nabave, u stru¢no povjerenstvo se imenuje jedan (1) ¢lan iz
upravnog odjela koji je predao zahtjev za pokretanje postupka jednostavne nabave, a koji
sudjeluje u pregledu i ocjeni tehnicko - stru¢nog dijela ponude.

Pored podataka o imenovanim ¢lanovima stru¢nog povjerenstva, Odluka o imenovanju
struénog povjerenstva za provodenje postupka jednostavne nabave sadrzi:

- naziv Narucitelja,

- naziv predmeta nabave,

- evidencijski broj nabave,

- procijenjenu vrijednosti nabave (bez PDV-a),

- izvor planiranih sredstava (Aktivnost te broj i naziv pozicije Proracuna),

- nacin upucivanja Poziva (adrese gospodarskih subjekata kojima se $alje poziv:
tocan naziv, OIB, sjediste gospodarskog subjekta i adresa elektroni¢ke poste 1/ili
objava na Internet stranicama Grada Samobora i/ili objava u Elektronickom
oglasniku javne nabave RH i/ili nekom drugom sluzbenom portalu).

Odluku o imenovanju stru¢nog povjerenstva za provodenje postupka jednostavne
nabave potpisuje gradonacelnik.

Clanovi struénog povjerenstva obvezni su na poéetku proradunske godine ili prije
imenovanja u povjerenstvo, potpisati [zjavu o postojanju / ne postojanju sukoba interesa, koju
su duzni azurirati u sluc¢aju nastupa promijenjenih okolnosti, te su se u svom radu duZni
pridrZavati se nacela javne nabave.

POZIV NA DOSTAVU PONUDA

Clanak 10.

Poziv na dostavu ponuda sastavlja strucno povjerenstvo prema odredbama ove Odluke,
temeljem zahtjeva za pokretanje postupka jednostavne nabave, a sadrzi sve potrebne podatke
koji gospodarskom subjektu omogucuju izradu ponude.

Poziv na dostavu ponuda u pravilu sadrzi:

- opis predmeta nabave (tehnicka specifikacija),
evidencijski broj nabave,
procijenjenu vrijednost nabave,
- rok, na¢in 1 mjesto izvrSenja,
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- nacin placanja,

- osnove za iskljuCenje i uvjete sposobnosti gospodarskog subjekta,

- kriterij odabira najpovoljnije ponude (najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija
ponuda — dodatni kriteriji i na¢in bodovanja),

- oblik, sadrzaj i iznos jamstva, ako se trazi,

- datum i vrijeme isteka roka za dostavu ponude,

- nacin dostave ponude (u papirnatom obliku u zatvorenoj omotnici ili putem
Elektronickog oglasnika javne nabave RH ili u drugom elektronickom obliku),

- rok valjanosti ponude,

- obrazac ponudbenog lista,

- troskovnik, projektni zadatak, projekt i drugo.

KRITERIJ ODABIRA PONUDE

Clanak 11.

Kriterij odabira ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

U slucaju primjene kriterija ekonomski najpovoljnije ponude moraju biti navedeni
dodatni kriteriji temeljem kojih ¢e se ponuda bodovati (npr. kvaliteta — produljeno jamstvo,
tehnicka vrijednost — rok odaziva na reklamaciju ili kvalifikacija osoblja i sl.) te nacin njihova
bodovanja.

ROK I NACIN DOSTAVE PONUDE

Clanak 12.

Rok za dostavu ponude iznosi najmanje pet (5) kalendarskih dana od dana slanja poziva
za dostavu ponude gospodarskom subjektu. Iznimno, rok za dostavu ponude moze biti i kraci
od pet (5) dana, ali ne manje od jednog (1) radnog dana u slu¢aju zurnosti, pod uvjetom da je
kra¢i rok po ocjent stru¢nog povjerenstva objektivno dovoljan za dostavu ponude.

U pozivu za dostavu ponude navodi se tocan datum i vrijeme isteka roka za dostavu
ponude.

Ponude se mogu dostaviti u papirnatom obliku u zatvorenoj omotnici ili putem
Elektronickog oglasnika javne nabave RH ili u drugom elektronickom obliku.

Ponude koje se dostavljaju u papirnatom obliku evidentiraju se u urudzbenom zapisniku
Grada Samobora.

Svaka pravodobno dostavljena ponuda upisuje se u Upisnik o zaprimanju ponuda te
dobiva redni broj prema redoslijedu zaprimanja. Na omotnici ponude naznacuje se datum i
vrijeme zaprimanja te redni broj ponude prema redoslijedu zaprimanja.

Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuje se u Upisnik o
zaprimanju ponuda, ali se evidentira kod Narucitelja kao zakaSnjela ponuda, obiljeZava se kao
zakas$njela te neotvorena vraca posiljatelju bez odgode na dokaziv nacin.

Upisnik o zaprimanju ponuda i ponude smiju biti dostupni samo ovlastenim osobama,
odnosno sluzbenicima u urudzbenom zapisniku i ¢lanovima stru¢nog povjerenstva.

Ponude koje se dostavljaju elektroni¢kim putem, dostavljaju se sukladno pravilima
dostave Elektroni¢kog oglasnika javne nabave RH ili nekog drugog portala za dostavu ponuda.

OTVARANIJE I PREGLED PONUDA
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Clanak 13.

Otvaranje ponuda nije javno.

Ponude zaprimljene u roku za dostavu ponuda otvaraju se istodobno s istekom roka za
dostavu ponuda, pregledavaju se i ocjenjuju na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva na dostavu
ponuda.

O postupku otvaranja, pregledu i ocjene ponuda sastavlja se Zapisnik o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda koji minimalno mora sadrzavati:

- osnovne podatke o postupku,

- broj zaprimljenih ponuda,

- naziv i OIB ponuditelja, oznaku, datum i cijenu ponude bez PDV-a i sa PDV-om,

- analiticki prikaz trazenih i1 danih dokaza sposobnosti i razloga za iskljucenje
ponuditelja,

- jamstvo ukoliko je trazeno,

- analizu ponuda vezano uz ispunjenje ostalih zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda,

- racunsku ispravnost ponuda,

- rangiranje ponuda,

- prijedlog za donoSenje obavijesti o odabiru ili poniStenju.

Svi dokumenti traZzeni pozivom na dostavu ponuda mogu se dostaviti u neovjerenoj
preslici, a istim se smatra i neovjereni ispis elektronickih isprava.

Odabrani ponuditelj je obavezan dostaviti originale dokumenata na uvid ako Grad
Samobor to zatrazi.

Prilikom pregleda i ocjene ponuda Grad Samobor moZe pozvati ponuditelje da u
primjerenom roku dopune, razjasne, upotpune ili dostave nuzne informacije ili dokumentaciju
vezano uz dostavljenu ponudu. Navedeno postupanje ne smije dovesti do pregovaranja u vezi
s kriterijem za odabir ponude ili ponudenim predmetom nabave.

Zapisnik potpisuju oni ¢lanovi stru¢nog povjerenstva koji su izvrsili pregled 1 ocjenu
ponuda.

OBAVIJEST O ODABIRU ILI PONISTENJU POSTUPKA

Clanak 14.

Za postupak odabira ponude iz ¢lanka 7. 1 8. ove Odluke, dovoljna je jedna pristigla
ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima iz poziva za dostavu ponude.

U slucaju da na upuceni Poziv na dostavu ponuda ne pristigne niti jedna ponuda,
postupak se poniStava. Ako 1 dalje postoji potreba za predmetnom nabavom postupak se
ponavlja, a Narucitelj u tom sluc¢aju Poziv na dostavu ponuda moZe uputiti samo jednom
gospodarskom subjektu.

Nakon provedenog postupka jednostavne nabave iz ¢lanka 8. ove Odluke Upravni odjel
za financije daje prijedlog gradonacelniku o odabiru ponude ili poniStenju postupka.

Obavijest o odabiru ponude ili o poniStenju postupka jednostavne nabave potpisuje
gradonacelnik.

Grad Samobor ¢e svim ponuditeljima dostaviti obavijest o odabiru ponude, odnosno
obavijest o poniStenju postupka jednostavne nabave u primjerenom roku, ne duzem od 30 dana
od dana isteka roka za dostavu ponude, osim u slucaju kada je pozivom za dostavu ponude
odreden drugaciji rok.

Ponuditelji u postupcima jednostavne nabave nemaju pravo zalbe.
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Dostavom Obavijesti o odabiru Narucitelj stjeCe uvjete za sklapanje ugovora o
jednostavnoj nabavi ili narudzbenice.

Grad Samobor zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave prije ili nakon
isteka roka za dostavu ponuda bez posebnog pisanog obrazlozenja. Grad Samobor moze
ponistiti postupak jednostavne nabave i sukladno odredbama ZJN 2016.

IV. UGOVOR, DODATAK UGOVORU I PRACENJE IZVRSENJA TEMELJEM
SKLOPLJENIH UGOVORA I NARUDZBENICA

Clanak 15.
Temeljem provedenog postupka jednostavne nabave iz ¢lanka 8. ove Odluke, Grad
Samobor u pravilu sklapa ugovor o jednostavnoj nabavi.

Clanak 16.

U slucaju opravdane potrebe za dodatnom nabavom radova, roba ili usluga u odnosu na
ve¢ sklopljeni ugovor o jednostavnoj nabavi temeljem provedenog postupka iz ove Odluke,
vrijednost ugovora moze se uvecati za najvise 30% prvotne vrijednosti osnovnog ugovora bez
PDV-a, pod uvjetom da je ukupna vrijednost ugovora manja od pragova za primjenu ZJN 2016.

Jedini¢ne cijene za dodatne nabave radova, roba ili usluga iz stavka 2. ovog ¢lanka ne
smiju biti viSe od jedini¢nih cijena navedenih u troSkovniku temeljem kojeg je sklopljen
osnovni ugovor, a jedini¢ne cijene za dodatne radove, robe ili usluge koje nisu navedene u
troSkovniku moraju biti trziSno opravdane.

Clanak 17.

Pracenje izvrSenja obveza iz narudzbenica, odnosno ugovora koji se sklapaju nakon
provedenog postupka jednostavne ili javne nabave u nadleznosti je sluzbenika upravnog odjela
u povodu ¢ijeg je zahtjeva proveden postupak nabave, a koji je zaduzen za praéenje izvrSenja
ugovora/narudzbenice.

Sadrzaj pracenja ispunjenja obveza ovisno o sadrzaju narudzbenice / ugovora obuhvaca:

- pracenje izvrSenja ugovora sukladno uvjetima odredenim u pozivu na dostavu
ponuda 1 odabranom ponudom,

- 1zvrSenje zadanih rokova,

- preuzimanje 1 po potrebi iniciranje naplate jamstva ugovorenog ugovorom o
jednostavnoj nabavi,

- primjenu ugovorne kazne,

- primopredaju izvrSenih radova, preuzimanje i kontrolu ugovorenih kvaliteta 1
koli¢ina roba i usluga,

- reklamacije u slucajevima nepravilne isporuke,

- sastavljanje 1 izradu zapisnika o preuzimanju robe, radova, usluga,

- ovjeravanje pratee dokumentacije (otpremnice, zapisnici, sl.),

- preuzimanje i pohranjivanje atesta, jamstava, certifikata,

- povrat jamstva drugoj ugovornoj strani,

- provjeravanje racuna,

- podnoSenje zahtjeva za plac¢anje sa svom popratnom dokumentacijom i izvrSenje
drugih ugovornih obveza.

U slucaju kada pojedini gospodarski subjekt nije ispunio ili je neuredno ispunio
ugovorne obveze, svaki upravni odjel iz svog djelokruga rada obvezan je bez odgode Upravnom
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odjelu za financije dostaviti obavijest o neispunjenju, odnosno neurednom ispunjenju
ugovornih obveza, zahtjev za raskid ugovora i eventualnu naplatu jamstva ako je trazeno, uz
obrazlozenje.

Clanak 18.
Ugovori i narudZbenice koje su sklopljene za predmete nabave ¢ija je vrijednost jednaka
ili ve¢a od 2.650,00 eura bez PDV-a, evidentiraju se u Registru ugovora i objavljuju u
Elektronickom oglasniku javne nabave RH.
Svaki upravni odjel za predmete nabave iz svog djelokruga rada duzan je pratiti
izvrSenje ugovora ili narudzbenice te obavijestiti Upravni odjel za financije o isteku ugovora ili
narudZzbenice kako bi se bi se traZzeni podaci o izvrSenju upisali u Registar ugovora.

Clanak 19.
U slucaju da za predmet nabave postoji potreba za ponovnom nabavom, potrebno je
podnijeti novi zahtjev 1 to u roku od:
- 120 dana u postupcima javne nabave velike vrijednosti,
- 90 dana u postupcima javne nabave male vrijednosti,
- 30 dana u postupcima jednostavne nabave
prije dana isteka ugovora, odnosno narudzbenice.

V. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 20.
Na pitanja koja nisu uredena ovom Odlukom, na odgovarajuéi nacin se primjenjuju
odredbe propisa kojima se ureduje podrucje javne nabave.

Clanak 21.
Sve izmjene 1 dopune ove Odluke donose se na nacin kao 1 ova Odluke.

Clanak 22.
Stupanjem na snagu ove Odluke, prestaje vaziti Odluka o provedbi postupaka
jednostavne nabave (Sluzbene vijesti Grada Samobora br. 2/17).
Postupci nabave zapoceti do stupanja na snagu ove Odluke, dovrsit ¢e se prema
odredbama Odluke koja je bila na snazi u vrijeme njihova pokretanja.

Clanak 23.
Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u Sluzbenim vijestima Grada
Samobora.
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