Na temelju ¢lanka 19. stavka 1. Zakona o sluzbenicima i namje$tenicima u lokalnoj i
podruc¢noj (regionalnoj) samoupravi (Narodne novine br. 86/08 i 61/11), proc¢elnica Upravnog
odjela za opce, pravne i tehni¢ke poslove raspisuje

JAVNI NATJECAJ

za prijam u sluzbu REFERENTA ZA OPCE POSLOVE na neodredeno vrijeme
- 1 izvrsitelj

Opéi uvjeti za prijam u sluzbu:

- punoljetnost

- hrvatsko drzavljanstvo

- zdravstvena sposobnost za obavljanje poslova radnog mjesta na koje se osoba prima

Posebni uvjeti za prijam u sluzbu:

- srednja stru¢na sprema upravne ili ekonomske struke ili gimnazija

- najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- poznavanje rada na racunalu

- polozen drzavni strucni ispit

Natjecati se mogu i osobe koje nemaju polozen drzavni strucni ispit uz obvezu da ga
poloze u roku od godine dana od prijama u sluzbu.

Na natjecaj se, pod ravnopravnim uvjetima, mogu javiti osobe oba spola.

U sluzbu ne moze biti primljena osoba za ¢iji prijam postoje zapreke iz ¢lanaka 15. i 16.
Zakona o sluzbenicima i namjestenicima u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi.

Sluzba se zasniva na neodredeno vrijeme uz obvezni probni rad u trajanju od 3 mjeseca.

Na sluzbenoj Internet stranici Grada Samobora (www.samobor.hr) biti ¢e navedeni opis
poslova 1 podaci o placi radnog mjesta koje se popunjava, na¢in obavljanja prethodne provjere
znanja i sposobnosti kandidata i iz kojih podrucja te pravni i drugi izvori za pripremanje
kandidata za provjeru.

Na istoj internet stranici, kao i na oglasnoj plo¢i Grada Samobora objavit ¢e se vrijeme
odrzavanja prethodne provjere znanja i sposobnosti kandidata, najmanje 5 dana prije
odrzavanja provjere.

Uz prijavu na natjecaj, natjecatelji su duZni priloZiti:

- Zivotopis

- preslik svjedodzbe

- preslik domovnice

- uvjerenje da protiv natjecatelja nije pokrenut kazneni postupak (ne starije od 6
mjeseci)

- preslik radne knjiZice (stranice s osobnim podacima, podacima o Skolskoj i stru¢noj
spremi, zaposlenju i staZzu - za dokazivanje ostvarenog radnog staza do 01. srpnja
2013.) ili/i potvrdu o podacima evidentiranim u mati¢noj evidenciji HZMO - a (za
dokazivanje ostvarenog radnog staza nakon 01. srpnja 2013.)

- dokaz o poloZenom drZzavnom stru¢nom ispitu

Prijave na natjecaj, zajedno sa prilozima, natjecatelji su duzni dostaviti u roku od 15 dana
od objave natjecaja u Narodnim novinama U zatvorenoj omotnici na adresu: Grad Samobor,
Trg Kralja Tomislava 5, 10430 Samobor, s naznakom "ZA NATJECAJ ZA PRIJAM U
SLUZBU REFERENTA ZA OPCE POSLOVE U UPRAVNOM ODJELU ZA OPCE,
PRAVNE I TEHNICKE POSLOVE".

Urednom prijavom smatra se prijava koja sadrzi sve podatke 1 priloge navedene u javnom
natjecaju.


http://www.samobor.hr/

Kandidat koji ima pravo prednosti kod prijma u sluzbu prema posebnom zakonu, duzan je
u prijavi na natjecaj pozvati se na to pravo i ima prednost u odnosu na ostale kandidate samo
pod jednakim uvjetima. Osobe koje imaju pravo prednosti sukladno odredbama Zakona o
hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i ¢lanovima njihovih obitelji (Narodne novine br.
121/17) duzne su priloZiti:

a)

b)

f)

9)

h)

rjesenje o priznatom statusu hrvatskog ratnog vojnog invalida iz Domovinskog
rata odnosno potvrdu o priznatom statusu hrvatskog branitelja iz Domovinskog
rata ili dragovoljca iz Domovinskog rata ne stariju od Sest mjeseci (osobe iz ¢lanka
101. stavka 1. tocaka c) i e) do k) i ¢lanka 102. stavka 1. toc¢aka c) 1 €) do k)
Zakona)

dokaz o nezaposlenosti — potvrdu Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje o
podacima evidentiranim u mati¢noj evidenciji Hrvatskog zavoda za mirovinsko
osiguranje ne stariju od mjesec dana (u slucaju iz ¢lanka 101. stavka 1. i ¢lanka
102. stavka 1. Zakona)

presliku pravomo¢nog rjeSenja, odluke ili drugog pravnog akta o prestanku
prethodnog zaposlenja

dokaz o oduzetoj roditeljskoj skrbi kada se prijavljuje dijete smrtno stradalog
hrvatskog branitelja iz Domovinskog rata ili nestalog hrvatskog branitelja iz
Domovinskog rata bez roditeljske skrbi

potvrdu poslodavca da radno mjesto osobe iz ¢lanka 101. stavka 1. i ¢lanka 102.
stavka 1. Zakona ne odgovara njegovoj struc¢noj spremi (u slucaju iz ¢lanka 101.
stavka 2. i ¢lanka 102. stavka 2. Zakona)

presliku pravomoénog rjeSenja o priznatom pravu na novcanu naknadu iz ¢lanka
107. Zakona ili prava na zajamc¢enu minimalnu naknadu (osobe iz ¢lanka 101.
stavka 1. toCaka g), h), 1), j) i k) i1 ¢lanka 102. stavka 1. tocaka g), h), 1), j) 1 k)
Zakona)

potvrdu o broju dana sudjelovanja u obrani suvereniteta Republike Hrvatske (kada
se prijavljuju osobe iz ¢lanka 101. stavka 1. tocaka f), 1) 1 k) i ¢lanka 102. stavka 1.
tocaka 1), 1) 1 k) Zakona)

rodni list (osobe iz ¢lanka 101. stavka 1. to¢aka a), b), g), h), 1), j) i k) i ¢lanka 102.
stavka 1. to¢aka a), b), g), h), 1), j) 1 k) Zakona)

rjeSenje o priznatom statusu ¢lana obitelji smrtno stradalog hrvatskog branitelja iz
Domovinskog rata (osobe iz ¢lanka 101. stavka 1. tocaka a), b) 1 d) i1 ¢lanka 102.
stavka 1. toc¢aka a), b) 1 d) Zakona)

Osoba koja nije podnijela pravodobnu i urednu prijavu ili ne ispunjava formalne uvjete iz
javnog natje¢aja ne smatra se kandidatom prijavljenim na javni natjecaj i dostavlja joj se
pisana obavijesti u kojoj se navode razlozi zbog kojih se ne smatra kandidatom prijavljenim
na natjecaj.

Kandidati koji ispunjavaju formalne uvjete iz javnog natjeaja biti ¢e pozvani na
prethodnu provjeru znanja i sposobnosti. Smatra se da je kandidat koji nije pristupio
prethodnoj provjeri znanja i sposobnosti povukao svoju prijavu na natjecaj.

O rezultatima natjecaja natjecatelji ¢e biti obavijesteni u roku od 60 dana od isteka roka za
podnosenje prijava.
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Sukladno clanku 19. Zakona o sluzbenicima i namjestenicima u lokalnoj i podruc¢noj
(regionalnoj) samoupravi objavljuje se opis poslova kao i podaci o pla¢i radnog mjesta za
koje se natjecaj objavljuje.

Natjecaj je objavljen u Narodnim novinama br. 18/18 od 23. veljace 2018. godine.

Naziv radnog mjesta: REFERENT ZA OPCE POSLOVE U REFERADI ZA OPCE
POSLOVE | POSLOVE GRADSKOG VIJECA U UPRAVNOM ODJELU ZA OPCE,
PRAVNE I TEHNICKE POSLOVE

Koeficijent: 2,2

Opis poslova:

dostavlja sluzbenicima postu i sudjeluje u otpremi poste

vodi evidencije o uredskom poslovanju i obavlja poslove primanja i otpremanja
akata

obavlja pomo¢ne i administrativno - tehnicke poslove u postupku prijama i
ostvarivanja prava i obveza sluzbenika i namjestenika Grada Samobora

obavlja poslove umnozavanja materijala za sjednice Gradskog vije¢a i njegovih
radnih tijela

obavlja druge administrativne poslove za Gradsko vijece i odbore Gradskog vijeca
pomaze referentu - arhivskom tehni¢aru u obavljanju arhivskih poslova

po potrebi obavlja poslove vezane uz urudzbeni zapisnik

vodi brigu o evidencijama radnog vremena

rjesava jednostavnije predmete iz djelokruga Referade

obavlja poslove stru¢njaka zastite na radu

obavlja i druge poslove po nalogu procelnika i voditelja Referade

UPRAVNI ODJEL ZA OPCE, PRAVNE
I TEHNICKE POSLOVE



