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Samobor, 27.4.2016

Ur.br. 238/27-85-16-671

Temeljem članaka 36. Statuta POU Samobor ravnateljica i članka 13. Zakona o pravu na pristup informacijama (NN 25/13), ravnateljica Pučkog otvorenog učilišta Samobor donosi

ODLUKU

o određivanju službenika za informiranje

1. Određuje se Jasminka Šoić, SSS, tajnica POU Samobor od 1993. godine, kao službena osoba ovlaštena za rješavanje ostvarivanja prava na pristup informacijama (u daljnjem tekstu: službenica za informiranje) u skladu sa Zakonom o pravu na pristup informacijama.
2. Službenica za informiranje obavlja sljedeće poslove:

· osigurava redovito objavljivanje informacija

· rješava pojedinačne zahtjeve za ostvarivanje prava na pristup informacijama

· unapređuje način obrade, razvrstavanja, čuvanja i objavljivanja informacija koje su sadržane u službenim dokumentima koji se odnose na rad ustanove
· osigurava neophodnu pomoć podnositeljima zahtjeva u vezi s ostvarivanjem prava na pristup informacijama

· poduzima ostale radnje i mjere potrebne radi urednog vođenja Kataloga informacija.
3. Pravo na pristup informaciji ostvaruje se podnošenjem usmenog ili pisanog zahtjeva POU Samobor.

Pisani zahtjev podnosi se na adresu POU Samobor, Trg Matice hrvatske 3, 10430 Samobor ili putem elektronske pošte pousamobor@zg.t-com.hr, a usmeni zahtjev se podnosi službenici za informiranje uz zapisnik.

4. Ova Odluka stupa na snagu danom donošenja.

5. Ova Odluka objavit će se na web stranici POU Samobor www.pousamobor.hr.

Ravnateljica POU Samobor

Jelena Vojvoda 
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