Na temelju Clanka 25. Statuta Puckog otvorenog ucilista Samobor (KLASA: 007-01/23-02/1,
URBROJ: 238-27-85-03-23-1) Upravno vijece, na prijedlog ravnateljice a nakon prethodnog

savjetovanja sa sindikatom zaposlenika, na sjednici odrZanoj 18.1.2024. godine donijelo je

PRAVILNIK O KUCNOM REDU

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom ureduje se kuéni red Puckog otvorenog ucilista Samobor (dalje u tekstu:
Uciliste).
Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku za osobe u muskom rodu neutralni su i odnose se na
muske i Zenske osobe.

Clanak 2.
Ovim Pravilnikom utvrduju se pravila i obveze:

ponasanja osoba u UCiliStu u unutarnjim i vanjskim prostorima

ponasanja izmedu polaznika, nastavnika, zaposlenika i posjetitelja Ucilista

nacini postupanja prema imovini

krSenje unutarnjeg reda.
Ovaj Pravilnik odnosi se na sve osobe tijekom njihova boravka u prostorima Ucilista ili
dogadanjima UCilista u drugim vanjskim ili unutarnjim prostorima.

Clanak 3.
ZaduZuje se Odjel obrazovanja odraslih da upozna polaznike i nastavnike cjeloZivotnog
obrazovanja s odredbama ovog Pravilnika.
Ravnatelj Ucilista duzan je upoznati zaposlenike s odredbama ovog Pravilnika.
Ovaj Pravilnik ¢e biti istaknut na Oglasnoj ploci U¢ilista.

Clanak 4.
Polaznici, zaposlenici U¢iliSta te druge osobe mogu boraviti u prostorima Ucilista tijekom
radnog vremena UCilista.

Clanak 5.
Uciliste je otvoreno sukladno planiranim obrazovnim i kulturnim dogadanjima, dok je za
prijem stranaka otvoreno od 9 do 15 sati.
Uciliste ne radi na drzavne praznike i blagdane.
Navedena radna vremena mogu se mijenjati prema potrebama ostvarivanja programa
Ucilista.

Clanak 6.
U prostorima U¢iliSta za sve osobe je zabranjeno:
- Pusenje, ukljucujudii elektronicke cigarete

- UnoSenje, preprodaja i konzumiranje alkohola i narkotickih sredstava




Unosenje sredstava, opreme i uredaja koji su namijenjeni izazivanju pozara ili
eksplozije '

NosSenje oruzja

UnisStavanje opreme i prostora U¢ilista (Saranje po zidovima, bacanje smeda izvan
koSeva za otpatke, lijepljenje Zvakacih guma, pljuvanje itd.)

Unosenje tiskovina i drugih medija (USB, DVD itd.) s nepocudnim sadrzajima
Koristenje racunala UCiliSta za aktivnosti s nepocudnim sadrzajima

Neovlasteno snimanje i fotografiranje

Svaki oblik zlostavljanja, nesnosljivosti i drugog neprimjerenog ponasanja

Bilo kakvo ometanje zaposlenika i drugih korisnika usluga Ucilista.

Svaki uocCeni kvar na instalacijama elektri¢ne struje, plina, vodovoda, centralnog grijanja i

ostali kvarovi, polaznici su duzni odmah prijaviti nastavniku ili zaposleniku U¢ilista, koji su

pak duZzni poduzeti sve potrebne mjere zastite, ukljucujudéi i poziv hitnim intervencijama.

Clanak 7.

Polaznici i nastavnici cjeloZivotnih programa obrazovanja duzni su:

Doci na nastavu barem 10 minuta prije pocCetka nastave

Tijekom nastave ne ometati nastavni proces

Nositi propisanu zastitnu odjeéu tijekom izvodenja prakti¢ne nastave

Skrbiti za vlastitu sigurnost i sigurnost drugih osoba

Za vrijeme trajanja pismenih ispita drZati se uputa ispitnog povjerenstva. Nije
dozvoljeno koristiti razli¢iti materijale i aparate u svrhu prepisivanja

Voditi brigu o osobnoj imovini jer Uciliste nije odgovorno za osobnu imovinu polaznika
ili nastavnika.

Nastavnici su duzni:

Prilikom odlaska iz prostora zatvoriti prozore, iskljuciti elektricne aparate, ugasiti
svjetla i zakljucati poslovne prostore

Adekvatno Cuvati povjerene klju€eve prostora UCilista. Neovlasteno kopiranje kljuceva
strogo je zabranjeno

Nastavni sat odrzati u punom trajanju i bez ometanja nastavnog procesa privatnim
poslovima

Upoznati se s planom evakuacije kako bi u sluc¢aju potrebe mogli pravovremeno i
ispravno postupiti

Uredno voditi svu propisanu andragosku dokumentaciju.

Clanak 8.

Povrede kuénog reda iz ovog Pravilnika koje su pocinili sudionici cjeloZivotnog obrazovanja

prijavljuju se osobno ili elektronickom postom AndragoSkom voditelju Ucilista. U ostalim

slu¢ajevima se prijavljuju ravnatelju Ucilista.

Ovisno o ozhiljnosti povrede ku¢nog reda, poduzet ¢e se sljedeée radnje:

Mjera upozorenja osobi koja je prekrsila odredbe ovog Pravilnika



- Uskrata daljnjeg zadrZavanja u UCilistu

- Zabrana dolaska i raskid ugovornog odnosa s osobom koja je prekrsila kuéni red.

Za zaposlenike U¢ilista poduzet ¢e se mjere sukladno Zakonu o radu, Pravilniku o radu i
ostalim pozitivnim propisima.

Clanak 9.
Ovaj Pravilnik o kuénom redu stupa na snagu danom objave na oglasnoj ploci Ucilista.

KLASA: 007-01/24-03/1
URBROJ: 238-27-85-03-24-1
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Ovaj Pravilnik o kuénom redu izvjesen je na Oglasnoj ploc¢i POU Samobor 18.1.2024. godine.
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