Temeljem Clanka 25. Statuta Puckog otvorenog uciliSta Samobor Upravno vijece je, na prijedlog
ravnateljice, na sjednici odrzanoj 2.6.2026. godine donijelo

PRAVILNIK
O UVJETIMA KORISTENJA SLUZBENIH VOZILA, MOBILNIH TELEFONA | POSLOVNE KARTICE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim se Pravilnikom ureduju uvjeti, nacin koristenja i odrzavanja te odgovornost vozaca
sluZbenih vozila, korisnika mobilnih telefona i korisnika poslovne kartice Puckog otvorenog ucilista
Samobor (dalje u tekstu: U¢iliste).

Clanak 2.
Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i odnose
se jednako na muski i Zenski spol.

Il. SLUZBENA VOZILA
[I.1. SLUZBENI AUTOMOBILI

Clanak 3.
Sluzbeni automobili Udilista koriste se za obavljanje sluzbenih poslova i sluzbenih putovanja
na podrucju i izvan podrucja Grada Samobora, Republike Hrvatske i inozemstva.
Sluzbeni automobili u pravilu se koriste u vrijeme radnog vremena.
U slucaju potrebe izvrSenja planiranih sluzbenih obaveza te zbog sluzbenog puta dopusteno
je koristenje sluZbenih automobila i izvan radnog vremena te viSe dana.

Clanak 4.

Sluzbene automobile koriste djelatnici Ucilista.

Samostalni referent za tehnicke poslove obavlja sve poslove vezane uz sluzbene automobile
(tehnicki pregled, zamjena guma, polica osiguranja, servis, popravak i slicno).

Primopredaja klju¢eva i dokumentacije sluzbenih automobila obavlja se u tajnistvu U¢ilista,
pri ¢emu su svi djelatnici duzni upisati datum i vrijeme preuzimanja odnosno vracanja kljuceva i
dokumentacije.

Osim u slucaju sluzbenog puta koji traje vise dana, djelatnici su duzni vratiti kljuceve i
dokumentaciju vozila isti radni dan.

U slucaju sluzbenog puta koji traje vise dana, djelatnici su duzni vratiti kljuceve i
dokumentaciju odmah po povratku sa sluzbenog puta, a najkasnije sljededi radni dan.



Clanak 5.

Djelatnici Ucilista koji koriste sluzbeni automobil moraju imati valjanu vozacku dozvolu B
kategorije i dobro vozacko iskustvo te su se prilikom upravljanja sluzbenim automobilom duzni
pridrZzavati odredbi Zakona o sigurnosti prometa na cestama i drugih propisa kojima se ureduje
sigurnost prometa na cestama te odredbi ovoga Pravilnika.

Clanak 6.

Svi vozaci sluzbenih automobila duzni su evidentirati svaku voZznju u za to predviden obrazac
sa sljede¢im podacima: ime i potpis vozaca, datum i vrijeme putovanja, pocetna i zavrina
kilometraza te relacija.

Vozadi sluZzbenih automobila odgovorni su za pravilno koristenje kartice odabranog
dobavljaca goriva. Svako vozilo ima karticu za tocenje goriva koja glasi na registarsku oznaku vozila i
preuzima se zajedno s klju¢evima i dokumentacijom.

Ako je vozac tijekom koriStenja sluzbenog automobila parkiranje platio vlastitim sredstvima,
ostvaruje pravo na povrat toga troska uz predocenje parkirne karte ili racuna.

Clanak 7.
Vozadi su duzni brinuti se o sluzbenim automobila te prijaviti svaki kvar ili ostecenje, bez
obzira na to kako je do njih doslo.
Prije preuzimanja i upotrebe sluzbenog automobila vozac je duzan provjeriti njegovu
ispravnost.
Po zavrSetku koriStenja vozac je duzan parkirati automobil na za to predvideno mjesto te ga
vratiti u stanju u kakvom ga je preuzeo.

Clanak 8.

U slu¢aju prometne nezgode ili oStecenja sluzbenog automobila vozac je duzan pozvati
policiju radi ocevida te odmah obavijestiti ravnateljicu Ucilista.

Steta nastala upotrebom sluibenog automobila nadoknaduje se prema uvjetima police
osiguranja, osim ako je prouzrocena krivnjom vozaca.

Ako je Steta nastala krivnjom ili nemarom vozaca te osiguravatelj odbije isplatu, Udiliste i
voza¢ mogu sklopiti sporazum o nadinu, iznosu i roku naknade Stete. Ako vozac odbije sporazum,
ravnateljica pokreée sudski postupak sukladno Zakonu o obveznim odnosima.

U slucaju krade sluzbenog automobila, dijelova, prometne dozvole, registarskih oznaka ili
kljuceva vozac je duzan odmah obavijestiti policiju i ravnateljicu, koja odlucuje o daljnjem
postupanju i eventualnoj odgovornosti vozaca.

U slucaju nesrece s tjelesnom ozljedom, invalidnoscu ili smrtnim ishodom, vozac i putnici
imaju pravo na naknadu Stete prema sklopljenom osiguranju.

Novcanu kaznu za prometni prekrsaj duzan je platiti vozac¢ koji je u trenutku pocinjenja
prekrsaja upravljao sluzbenim automobilom (npr. kazne za nepropisno parkiranje, prekoracenje
dopustene brzine i sl.).

Clanak 9.

Ravnateljica Udilista moZe privremeno ili trajno zabraniti koristenje sluzbenog automobila
vozacu za kojeg se utvrdi da je viSekratno prouzrocio prometnu nezgodu, na drugi nadin svojom
krivnjom osStetio sluzbeni auto ili da je nemarno odnosno suprotno tehnic¢kim propisima rukovao
sluzbenim autom.



Clanak 10.

U slucaju da sluzbeni automobili nisu raspoloZivi ili se njima ne moZe obaviti potreban
posao, ravnateljica moZe dopustiti uporabu privatnog automobila u sluzbene svrhe sto ¢e se
konstatirati u obraCunu loko voZnje.

Ako je djelatniku Ucilista odobreno koristenje privatnog automobila u sluzbene svrhe,
naknada troSkova isplatit ¢e se sukladno vazeéim propisima.

I1.1l. SLUZBEN! BICIKLI

Clanak 11.
Sluzbeni bicikle mogu koristiti djelatnici POU Samobor ili vanjski suradnici s kojima POU
Samobor ima sklopljen ugovor, a koji imaju potvrdu o poznavanju prometnih pravila.
Sluzbeni bicikl mozZe se koristiti samo u sluzbene svrhe.

Clanak 12.

Vozac bicikla je osobno odgovoran za postivanje prometnih pravila i Zakona o sigurnosti
prometa na cestama.

Vozac bicikla mora voziti bicikl s obje ruke koje prilikom voZnje moraju biti na upravljacu.

Ako se Vozac bicikla kre¢e cestom bez staze ili traka za kretanje biciklista, duzan je kretati se
uz desni rub kolnika u smjeru kretanja.

Kolnik se prelazi samo na obiljezenom pjeSackom prijelazu, uz uvjet da se prethodno provijeri
je li to sigurno. Na obiljezenom pjesackom prijelazu prilikom prelaska, ne smije se voziti na biciklu.

U grupi je uvijek potrebno voziti bicikl jedan iza drugoga odnosno u koloni.

Vozadu bicikla nije dopusteno izvoditi bilo kakve preinake ili promjene na biciklu.

Svim korisnicima se preporuca noSenje zastitne kacige.

VozacCu bicikla je zabranjeno davanje bicikla na posudbu, iznajmljivanje ili davanje na
koristenje trec¢im fizickim ili pravnim osobama.

Prije koristenja bicikla, Vozac bicikla je duZan provjeriti je li bicikl ispravan, odnosno je li
bicikl u voznom stanju (ispravnost pedala i lanca, ispravnost upravljaca, guma, kocnica, svjetala i sve
drugo Sto bi moglo utjecati na sigurnost voznje biciklom).

Eventualni kvar na biciklu kojeg je Vozac bicikla primijetio prilikom koriStenja bicikla, duzan

je bez odgode prijaviti djelatniku POU Samobor.

Vozac bicikla se obvezuje da ¢e postivati prometna pravila prilikom parkiranja te paziti da
parkirani bicikl ne utjecCe na sigurnost drugih u prometu.

Clanak 13.
Bicikl nije dopusteno koristiti :
-osobama mladim od 18 godina,
-za prijevoz drugih osoba osim vozaca bicikla,
-za prijevoz izvan granica grada Samobora,
-za prijevoz zapaljivih tvari, eksploziva, otrovnog ili opasnog materijala,
-prilikom jakog vjetra ili loSeg vremena,
-pod utjecajem alkohola ili opojnih sredstava.



Clanak 14.

Odgovornost Vozaca bicikla za bicikl pocinje od trenutka preuzimanja bicikla.

Pri preuzimanju i vrac¢anju bicikla Vozac bicikla se mora upisati u za to predvidenu
evidenciju.

Vozac bicikla koristi bicikl na vlastitu odgovornost. Voza¢ bicikla preuzima potpunu
odgovornost za Stete na biciklu i s biciklom, koje su nastale njegovom krivnjom. To se odnosi i na
Stete prema tre¢im osobama.

Vozac bicikla odgovara za Stete nastale grubom nepainjom ili neodgovorno$éu, kao i
kradom, odnosno Stete nastale ponasSanjem koje je suprotno ovom Pravilniku, nemarnim odnosom
prema biciklu, te ostavljanjem istog na zabranjenim mjestima.

Ukoliko tijekom koristenja bicikla isti bude ukraden, Voza¢ bicikla mora u najkraéem
mogucem roku o kradi obavijestiti Policijsku postaju Samobor.

Clanak 15.

POU Samobor ne odgovara za osobne stvari koje Vozac bicikla prevozi na biciklu kao ni za
Stete koje Vozac bicikla pretrpi u slu¢aju da bicikl ne koristi na nacin propisan ovim Pravilnikom.

I1l. SLUZBENI MOBILNI TELEFONI

Clanak 16.

Pravo na koristenje sluZzbenih mobilnih telefona u sluzbene svrhe a na teret Puckog
otvorenog uciliSta Samobor pripada djelatnicima Ucilista.

Djelatnici Ucilidta imaju pravo na jedan mobilni telefon koji mogu koristiti do iznosa koje
odredi ravnateljica.

TroSkove viSe od iznosa propisanog odlukom ravnateljice djelatnici podmiruju sami. U
iznimnim sfu¢ajevima ravnateljica moZe odobriti placanje troskova mobilnog telefona iznad iznosa
propisanog odlukom nastalih koristenjem mobilnih telefona u sluzbene svrhe.

Ravnateljica moZe posebnom odlukom omoguciti koristenje mobilnog telefona osobi koja
nije zaposlena u UCiliSte ukoliko je to potrebno radi obavljanja poslova vezanih na projekte U¢ilista.

Clanak 17.
Djelatnik je duZan ¢uvati i koristiti sluZzbeni mobilni telefon u skladu s sigurnosnim i
tehni¢kim uputama.

Clanak 18.
Djelatnik je obvezan vratiti sluZzbeni mobilni telefon danom prestanka radnog.
Podatak o danu povrata i napomene u vezi vracenog sluzbenog mobilnog telefona vodi
tajnica Ucilista.

IV. POSLOVNA KREDITNA KARTICA
Clanak 19.

Pravo na koristenje poslovne kreditne kartice imaju isklju¢ivo djelatnici UCilista, uz
odobrenje ravnateljice.



Poslovna kreditna kartica smije se koristiti iskljuivo za sluZzbene potrebe: za placanje
troskova obuhvaéenih putnim nalozima za putovanje u zemlji i inozemstvu te za plac¢anje drugih
troSkova, uz odobrenje ravnateljice.

V. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 20.
Nepridrzavanje odredbi ovoga Pravilnika predstavlja povredu radne obaveze.

Clanak 21.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o uvjetima koristenja sluzbenih
automobila, mobilnih telefona i sredstava reprezentacije od 30.1.2014. godine, URBROJ: 238/27-85-
14-139.

Clanak 22.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja, a objavit ¢e se na oglasnoj ploci Ucilista.

UPRAVNO VIJECE POU SAMOBOR
PREDSJEDNICA
Tihana Matijasci¢
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Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj ploci Ucilista dana 2.6.2026. godine.

POU SAMOBOR




